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Henkilostorekisterin tietosuojaseloste

1 Henkilotietojen

2 Henkilotietojen

Tama on Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 13
mukainen henkiléstorekisteria koskeva tietosuojaseloste, joka toimii
informointina hyvinvointialueen henkilostdlle heidén henkilétietojensa

kasittelysta.

Henkildstorekisterilla tarkoitetaan hyvinvointialueen tydnantajana
kerdamia tietoja tyontekijoistaan. Rekisterdidylla on oikeus tietaa, mita
tietoja hdanesta kerdataan, miksi ja mihin tarkoitukseen, kauanko

henkilotietoja sdilytetdan ja ketka saavat ndahda tietoja.

kasittelyn tarkoitus

Etela-Pohjanmaan hyvinvointialueen henkildstorekisteriin ovat
rekisterdityina sellaiset henkilét, jotka ovat tai ovat olleet Etela-
Pohjanmaan hyvinvointialueella ty6- tai virkasuhteessa tai

siviilipalveluksessa.

Henkilotietoja kaytetaan tydnantajan lakisaateisten tehtavien ja
velvoitteiden hoitamiseen, kuten palvelussuhteen ja palkanmaksuun
liittyvien asioiden hoitamiseen, ty6terveyshuollon jarjestdmiseen,
tyékyvyn seurantaan, tyévuorosuunnitteluun ja ty6ajan seurantaan,

tilaturvallisuuden varmistamiseen seka kulkuoikeuksien hallinnointiin.

kasittelyn laillinen peruste

Henkiléstén henkildtietojen kasittely perustuu vahvasti lakiin, muun
muassa EU:n tietosuoja-asetukseen (2016/679), tietosuojalakiin
(1050/2018), lakiin kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta
(304/2003) tyodsopimuslakiin (55/2001), tydaikalakiin (872/2019),
julkisten alojen eldkelakiin (81/2016), tyétapaturma- ja ammattitautilakiin
(459/2015), lakiin sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestémisesta
(612/2021), lakiin terveydenhuollon ammattihenkildista (559/1994) seka
lakiin yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004).
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Henkildston henkildtietojen kasittely on valttamatdénta hyvinvointialueelle

tybnantajana tydnantajan velvollisuuksien hoitamiseksi.

3 Rekisterin tietosisalto

Henkildstosta sailytetdan vain tydnantajan lakisaateisten tehtdvien
hoitamisen kannalta valttamattomat tiedot. Osa tiedoista on julkisia ja osa

salassa pidettavia.

Henkilostosta on tiedossa nimi, henkilétunnus, yhteystiedot,
koulutustiedot, tilinumero, palkka- ja palvelussuhdetiedot, ty6aika,
poissaolotiedot, kulkuoikeudet, ammattiyhdistyksen jasenyys, esihenkild-
alaisrakenne, tiedot kehityskeskusteluista ja ennakoivan tuen yms.
keskusteluista seka lokitietoja jarjestelmiin kirjautumisista. Rekisteri
koostuu useista eri tietojarjestelmista. Osa tiedoista on manuaalisesti
kerattyna verkkokansioihin tai papereille, esimerkiksi kesalomalistat,
naissa ei kuitenkaan kasitella arkaluontoisia henkilbtietoja. Lisaksi

henkildstosta tallentuu kuvallista materiaalia kameravalvonnan tietoihin.

Siviilipalvelusta suorittavista henkilbista rekisterdidaan korvausten

maksamiseksi tarvittavat tiedot.

Saanndnmukaisina tietoldhteind henkildstdrekisterille toimivat tydntekijat
itse seka esihenkildéiden, HR-henkiléstén, tydterveyshuollon ja muiden

ammattilaisten tekemat kirjaukset tietojarjestelmiin.

4 Henkilotietojen sailytys ja suojaus

Tietojen sailytyksessa huomioidaan lainsaadanndn edellyttéamat tekniset ja
hallinnolliset suojakeinot henkildtietojen suojaamiseksi. Naitd suojakeinoja
ovat muun muassa tietoverkkojen ja -jarjestelmien suojaus ja valvonta,
kulunvalvonta, kayttéoikeuksien mydéntaminen vain tyétehtavien

edellyttdmassa laajuudessa seka saanndllinen riskienhallinnan arviointi.

Rekisterin tietoja kasittelevat hyvinvointialueen tydntekijat ovat

salassapito- ja vaitiolovelvollisia. Henkildkunta perehdytetaan
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henkildtietojen kasittelyyn ja tietoja yllapidetaan saanndllisissa tietosuojan

ja tietoturvan tdydennyskoulutuksissa.

Tietojen sailyttamisessa noudatetaan lainsaadantda, minka perusteella
tiedot arkistoidaan tarvittavalle ajalle. Tietojen poistamisessa
hyddynnetaan mahdollisuuksien mukaan automatisaatiota, ja

jarjestelmista poistetaan vanhentuneita tietoja tarvittaessa.

luovutus

Hyvinvointialue luovuttaa henkildston tietoja eteenpain vain, kun siihen on
lakisaateinen tydnantajan velvoite. Tallaisia tilanteita ovat esimerkiksi
ilmoitukset elakevakuutusyhtidlle, ammattiyhdistysten jasenmaksujen
tilitys, palkanmaksutiedot pankeille seka muut lakisaateiset tietojen

luovutukset.

tarkastus- ja korjausoikeus

Rekisterdidyllé on oikeus saada tietad, mita ja miten hanen
henkildtietojaan kasitelldan. Osa tiedoista on nahtavilla henkildstéhallinnon
tietojarjestelmassa, mista tyontekija voi niitd myds itse korjata. Korjausta
tai tietojen tarkastusta voi pyytaa HR-tuesta, sahkdpostiosoite: hr-
tuki@hyvaep.fi. Rekisterinpitdja paattaa tarkastuksen toteuttamisesta
tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) 15 artiklan mukaisesti.

Rekisterinpito perustuu lakiin. Palkanmaksuun ja muuhun lakisdateiseen

sadilytysvelvollisuuteen perustuvaa tietoa ei voi pyytaa poistamaan.

7 Automaattinen paatoksenteko

Kayttajalokivalvonnassa eli tydntekijdiden lokitietojen seurannassa
hyddynnetdan tekodlya enenevassa maarin. Lopullisessa paatoksenteossa
kaytetaan aina inhimillista tulkintaa. Erityisesti etatydyhteydessa potilas-
ja asiakastietojarjestelmien kayttajien on syyta varmistaa lokitietojen

valvonnan vuoksi mm. ty6aika- seka rooli- ja suorituspaikkatiedot.
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8 Tietojen siirto EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle

9 Yhteystiedot

Etela-Pohjanmaan hyvinvointialue ei paasaantdisesti siirra tietoja EU- tai
ETA-maiden ulkopuolelle. Joitain tietoja saatetaan luovuttaa
ohjelmistontoimittajien toimesta EU-/ETA-maiden ulkopuolelle, ja
sopimuskirjauksin on pyritty varmistamaan naiden tietojenluovutusten

minimointi ja maiden tietoturvan taso.

Etela-Pohjanmaan hyvinvointialue

Y-tunnus: 3221323-8

Posti-/kayntiosoite: Hanneksenrinne 7, 60220 Seinajoki
Puhelinvaihde: 06 415 4111

Henkildstorekisterin vastuuhenkild: henkildstéjohtaja Terhi Haapala,

terhi.haapala@hyvaep.fi

Hyvinvointialueen tietosuojavastaava: Mari Kempas,

tietosuojavastaava@hyvaep.fi
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