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Etavastaanottoon liittyminen tietokoneella

Etavastaanotolla voidaan korvata fyysinen vastaanottokaynti.
Etavastaanotosta sovitaan aina erikseen asiakkaan kanssa. Vastaanottaja
kutsuu asiakkaan etdvastaanotolle. Etelda-Pohjanmaan hyvinvointialue
jarjestaa etavastaanotot toistaiseksi Microsoftin Teams-ohjelmaa
hyddyntden. HYVAEP suosittelee vahvaa tunnistautumista Teams-
etdvastaanottoon liityttaessa mahdollisten tietoturvariskien
minimoimiseksi.

Jotta sinulle voidaan varata etdvastaanottoaika, sinun on kirjauduttava
hyvis.fi -palveluun, hyvaksyttava sahkdinen asioinnin sopimus ja palvelun

kayttdéehdot seka lisattava sahkdpostiosoitteesi ja matkapuhelinnumerosi.

Varaa etavastaanottoa varten rauhallinen ja hiljainen tila. Huolehdi siita,
etteivat sivulliset kuule kdymaasi keskustelua. Hyva valaistus on mydés

tarkeaa, hyvan kuvayhteyden saamiseksi.

Etavastaanoton etayhteys on suojattu ja salattu. Palvelunaikaisia
etavalitteisia kuvapuhelun keskusteluja ei tallenneta, etéavastaanoton
aikana ei tule lainkaan kayttaa kirjallisen keskustelun toimintoa
(chat/viestikentta).

HUOM! Mikali et ole paassyt liittymaan etdvastaanotolle ajallaan
vastaanottaja soittaa sinulle yhden kerran.

Liittymisohjeet tietokoneella

Etavastaanottoa varten tarvitset:

e Tietokoneen, mihin on yhdistetty kamera (myds kannettavan kamera
kay) seka kaiutin ja mikrofoni tai kuulokkeet, joissa on mikrofoni

e Internetyhteyden

¢ Internet-selaimen Google Chrome tai Microsoft Edge

Mikali sinulla ei ole niita jo ennestaan, asenna ne. Yhteyttd ei saa
toimimaan Explorerilla tai Mozilla Firefoxilla tai Safarilla.
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Yhteys on suojattu ja salattu eika kuvapuhelun keskustelua tallenneta.

1 Kirjautuminen hyvis.fi —palveluun

1. Mene osoitteeseen www.hyvis.fi

2. Jos olet jo aiemmin kirjautunut hyvis.fi -palveluun tarkista, etta
yhteystietosi sdhkopostisoite ja matkapuhelinnumero ovat ajan
tasalla ja sahkdisen asiointipalvelun ilmoitukset on valittuna.

3. Tallenna

Yhteystiedot * Pakollinen tieto

-~ Sahkoposti testiellinen@epshp.f ‘

R TestiElli Testinen

Puhelinnumero

4358 ¥ ‘ ‘ 00000000 |
Omat tiedot
Sahkéisen asiointipalvelun ilmoitukset
K ”’J aud uu IOS Haluan saada ilmoituksia s3hkbiseen asicintipalveluun saapuvista viesteista ja lomakkeista valitsernallani tavalla
Salli limoltukset” sahkopostilla
llit v 16420062701

Tekstiviestilla

Sahkéisen asioinnin sopimus

Sahkoisen asioinnin sopimuksella otat kiyttdon alueesi avoimet palvelut seka sinulle erikseen avatut palvelut.
Huomaathan, ettd palvelut muuttuvat koko ajan ja uusia palveluita avataan jatkuvasti. Palveluiden saatavuus
myds vaihtelee toimipisteittain. Tehtyasi sahkoisen asioinnin sopimuksen sinuun otetaan yhteytta
paasdantbisest sihkoisesti eika kirjeitd kotiin valttdmatta enda lahetetd. Katso lida kayttaehdoista ja SA-
sopimuksen saannoista.

Lue kiyttdehdot
Lue sahkoisen asioinnin sopimus

Sopimuksen tila Sopimus volmassa Lopeta sihksisen asicinnin sopimus

2 Etavastaanoton ajankohta

Sinulle lahetetdan kutsu etavastaanotolle Hyvis.fi -palveluun. Saat
ilmoituksen hyvis-viestilld sahkopostiosoitteeseesi tai matkapuhelimeesi
(lahettaja Hyvis.fi).

3 Etavastaanotolle liittyminen

Olet saanut Hyvikseen Teams-kokouslinkin, jolla paaset liittymaan
etavastaanotolle.
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1. Mene tietokoneella Hyvis.fi sivustolle.

2. Valitse alueeksi Etela-Pohjanmaa

3. Kirjaudu asiointipalveluun

4. Tunnistaudu Hyvikseen ja siirry viestiin etusivun kautta. Saapuneet
viestit -otsikon alla on viesti, jossa aiheena esim. etavastaanotto.

5. Valitse Lue

6. Klikkaa Teams linkkia esim. https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_YTAyYNTI

7. Kokous aukeaa linkistd Teams-sovellukseen

8. Valitse Liity kokoukseen

9. Kirjoita nimesi ja valitse Liity kokoukseen.

Lataa Windows-sovellus

', Kayta tyopoytasovellusta parhaan
kokemuksen saavuttamiseksi

Kuinka haluat liittya Teams- T
atka tilla selaimella
ko koukseen? Ei vaadi lataamista tai asennusta.

* Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siiry suoraan kokoukseen,

Kuva 1 Kuinka haluat liittyd Teams-kokoukseen? Valitse Jatka talla

selaimella.

x

com pyytaa lupaa

Valitse Salli, jos haluat sallia Microsoft Teamsin kayttaa
mikrofoniasi ja kameraasi tissa selaimessa puheluiden ja
kokousten aikana.

Kuva 2 Valitsemalla Salli, annat Teams-sovellukselle luvan kayttaa

mikrofonia ja kameraa etavastaanoton aikana.
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Valitse aani- ja videoasetukset kohteelle

Kokous

Lopuksi valitse "Liity nyt"
Kirjoita
tahdn
nimesi

Mikrofoni

on T Dl
Tastd voit viela

tarkistaa kuva -ja
adnilaiteasetukse

t
Videokuva
n jako on Testi Tuomo

"paalla”

s (@9

Kuva 3 Valitse aani- ja videoasetukset

Mikro

foni
Kamera paalle
paille/pois /pois

Videoyhteyden
lopetus

Kuva 4 Kokouksenaikainen toimintopaneeli

Ala kiayta kokouksen keskustelutoimintoa (chat/viestikentti)!
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